KOMMUNFULLMAKTIGE
| TRELLEBORG

Arbetsordning for kommunfullmaktige

Utdver det som féreskrivs om kommunfullméktige i lag eller annan forfattning géller bestémmel sernai
denna arbetsordning.

Antalet ledaméter (5 kap 1-3 88 kommunallagen)
1 8§ Fullméktige har 51 ledaméter

| vallagen finns det bestdmmel ser om antalet erséttare.

Ordfdérande och vice ordférande (5 kap 6 8)

2 § De & daval av kommunfullmaktige har agt rum i helalandet, véaljer fullméktige bland ledaméterna
en ordférande samt en forste och andre vice ordférande (presidium). Presidievalen skall forattas pa ett
sammantrade som halls fore utgangen av december.

Presidiet valjs for fullmaktiges |6pande mandatperiod.

3 8§ Tills presidievalen har foréttats, tjanstgoér som ordférande den som har varit ledamot i fullmaktige
langst tid (&l derspresidenten).

Om fleraledaméter har likalang tjanstgoringstid som ledamot, skall den &ldste av dem vara
A derspresident.

Vad som s&gs om ordféranden i denna arbetsordning skall i férekommande fall gallafoér
aderspresidenten.

4 8 Om ordféranden eller nagon av vice ordférandena avgar som ledamot eller fran sin presidiepost,
bor fullméktige sa snart det kan ske vélja en annan ledamot for aterstoden av tjanstgoringstiden for den
som avgatt.

Om samtligai presidiet & hindrade att fullgora uppdraget, fullgor & derspresidenten ordforandens
uppgifter.

Tid och platsfér sammantréaden (5 kap 7 och 8 88)
5 § Fullmaktige hdller ordinarie sammantréde varje manad utom i juli och augusti. For varje ar
bestammer fullméaktige paforslag av ordforanden dag och tid for ssmmantradena.

De & daval av fullméaktige har &gt rum i helalandet, ssmmantrader nyvalda fullméktige forsta gangen
i hovember.



Alderspresidenten bestammer dagen och tiden for det férsta sammantrédet efter samréd med
kommunstyrel sens presidium.

6 § Ett extra sammantrade halls pa den tid som ordféranden bestammer efter samrad med vice
ordférandena.

En begéran om ett extra sammantrade skall goras skriftligen hos ordfranden och skall innehalla
uppgift om det eller de &renden som dnskas behandlade pa det extra sammantradet.

7 8 Om det foreligger sarskilda skal for det, far ordforanden efter samrad med vice ordférandena stélla
in ett ssmmantrade eller andra dagen eller tiden for sammantradet.

Om ordféranden beslutar att ett ssmmantrade skall stéllasin eller att dagen eller tiden for ett
sammantrade skall andras, 1ater ordféranden snarast underrétta varje ledamot och erséttare om beslutet.

Uppgift om beslutet skall snarast och minst en vecka fore den bestdmda sammantradesdagen anslas pa
kommunens anslagstavla.

8 § Fullmaktige sammantrader i Trelleborgssalen i Folkets Hus.
Ordféranden far efter samrad med vice ordférandena bestdmma en annan plats for ett visst
sammantréde.

9 § | samband med inférande av uppgift om tid och plats for fullméktiges sammantréde i den eller de
ortstidningar som fullmaktige beslutat enligt 5 kap 10 § kommunallagen, bestdmmer ordféranden i
vilken utstréackning aven uppgift om de &renden som skall behandlas vid sasmmantradet skall inforas.

Forlangning av sammantr &de och fortsatt sammantrade
10 &8 Om fullmaktige inte hinner slutféra ett sammantréade pa den utsatta sammantradesdagen, kan
fullmaktige bedluta att férlénga tiden for ssmmantradet.

Fullmaktige kan ocksa besluta att avbryta sasmmantradet och att hdlla fortsatt ssmmantrade en senare
dag for att behandla de &renden som aterstar. | ett sadant fall beslutar ordféranden genast, nér och var
sammantrédet skall fortsdtta.

Om fullmaktige beslutar att halla fortsatt sammantrade, utfardar ordforanden en kungorelse om det
fortsatta sammantradet pa vanligt sétt.

Om sammantradet skall fortséttainom en vecka, behdver ndgon kungorelse inte utfardas. | ett sddant
fall later ordféranden dock underrétta de ledaméter och erséttare som inte & narvarande nar
sammantradet avbryts om tiden och platsen for det fortsatta sammantrédet.

Arenden och handlingar till sasmmantradena (5 kap 8 8)
11 § Ordféranden bestdmmer nér fullméaktige skall behandla ett &rende, om g annat foljer av lag.

12 § Ordféranden bestammer i vilken omfattning handlingarnai ett arende skall tillstéllas |ledaméter
och erséttare fore sasmmantrédet.



Handlingarnai varje arende bor finnas tillgangliga fér allmanheten i sammantradesl okalen under
sammantrédet.

Anmalan av hinder fér tjanstgoring och inkallande av er séttare (5 kap 12-17 88)
13 8§ En ledamot som &r hindrad att deltai ett helt sammantrade eller i en del av ett sammantrade, skall
snarast anmala dettatill kommunkansliet, som |ater kallain den erséttare som star i tur att tjanstgora.

14 8 Om en ledamot utan féregaende anmalan uteblir fran ett sammantrade eller hinder uppkommer
for en ledamot att vidare deltai ett pagdende sammantrade, kallar ordforanden in den erséttare som ar
tillganglig och star i tur att tjanstgora.

15 8§ Det som sagts om ledamot i 13 och 14 88 géller ocksa for erséttare, som kallatstill tjanstgoring.

16 § Ledamot eller ersittare far € intradai tjanstgoring under pagaende handléggning av ett drende.

Upprop

17 8§ En uppropslista som utvisar de ledaméter och erséttare som tjanstgor skall finnas tillgénglig under
hela ssmmantradet. Uppropslistan uppréttas i den ordning ledaméter och erséttare enligt lansstyrelsens
protokoll vid réstsammanrakning tilldelats platsi fullmaktige.

| borjan av varje sammantrade |ter ordforanden forrétta upprop enligt uppropslistan.

Upprop forréttas ocksai borjan av varje ny sammantradesdag, vid fortsatt sammantréade och nér
ordféranden anser att det behdvs.

Ledamot som infinner sig vid sammantréde efter det att uppropet avslutats, skall anméla sig hos
ordféranden, som tillkannager narvaron och |&ter ledamoten tjanstgora.

L edamot och tjanstgorande erséttare far inte annat an tillfalligtvis |amna sasmmantrade utan att anmala
dettatill ordforanden.

Beslutsforhet (5 kap 18 8)
18 § Vid besvarandet av interpellationer eller fragor behtver gf mer @n en tredjedel av fullmaktiges
ledamdter vara narvarande.

Placeringsordning

19 8§ Vid sammantréde intager presidieledaméterna och sekreteraren sérskilda platser vid
presidiebordet.

Ovrigaledaméter placerasi sessionssalen i den ordning, som framgar av uppropslistan.

L edamot, som utsetts efter sérskild réstsammanrakning, intager for aterstoden av mandatperioden den
plats, som den avgaende haft.

Ersittare, som tjanstgor i ledamots stélle, intager dennes plats. Ovriga erséttare intager platser, vilka
utan inbdrdes ordning anvisats dem.



Protokolljusterare (5 kap, 61 8)
20 § Ordforanden bestdammer tiden och platsen for justeringen av protokollet fran sammantradet.

Sedan uppropet har forréttats enligt 17 8, véjer fullméktige tva ledamater att tillsammans med
ordféranden justera protokollet frén sammantradet.

Turfordning fér handlaggning av &rendena
21 8§ Fullmaktige behandlar d&rendenai den turordning som de har tagits upp i kungorelsen.

Fullmaktige kan dock besluta om andrad turordning for ett eller flera &renden.

Ordféranden bestdmmer, nar under ett ssmmantréde ett &rende skall behandlas som inte finns med |
kungorel sen.

Fullmaktige far besluta att avbryta handlaggningen av ett d&rende under ett sammantrade for att ater
uppta det senare under sammantradet.

Yttranderatt vid sammantradena (4 kap 18 § forsta stycket och 19 §, 5 kap 53 och 56 8§8)
22 8§ Ordféranden och vice ordfdranden i en ndamnd vars verksamhetsomréde ett &rende beror far deltai
Overléggningen i &rendet.

Ordfdranden och vice ordféranden i en fullméktigeberedning far deltai 6verlaggningen, nér
fullmaktige behandlar ett &rende som beredningen har handlagt.

Ordféranden i en namnd eller i fullméaktigeberedning eller ndgon annan som besvarar en interpellation
eller en fragafar deltai dverlaggning som hallas med anledning av svaret.

23 § Kommunens revisorer far deltai verlaggningen nér fullmaktige behandlar revisionsberéttelsen
och arsredovisningen.

Revisorerna far ocksa deltai 6verlaggningen, nér fullméaktige behandlar ett drende som beror
revisorernas egen forvaltning.

24 § Ordforanden later efter samrad med vice ordférandenai den utstréckning som det behovs kalla
ordférandena och vice ordf érandenai namnderna och fullmaktigeberedningarna, revisorerna samt
anstéllda hos kommunen for att lamna upplysningar vid sammantrddena. Detsamma géller
utomstaende sakkunniga.

Om fullmaktige inte beslutar ndgot annat, bestammer ordféranden efter samrad med vice ordférandena
i vilken utstréckning de som har kallats for att 1amna upplysningar pa ett sammantrade far yttrasig
under 6verlaggningarna.

25 § Kommundirektoren far deltai éverlaggningen i alla drenden.

Fullmaktiges sekreterare far yttra sig om lagligheten av det som férekommer pa sasmmantrédena.



Talarordning och ordningen vid sammantradena
26 § Den som har rétt att deltai fullmaktiges 6verlaggningar far ordet i den ordning i vilken han eller
hon anmélt sig och blivit uppropad.

Den som erhdller ordet skall yttra sig stdende antingen fran talarstolen eller fran sin plats.

Den som har rétt att deltai fullmaktiges dverlaggningar har ocksa rétt till ett kort inlagg pa hdgst en
minut for ett genmale med anledning av vad en talare anfért. Genmél et gérs omedel bart efter det
inlégg som foranledde framstallningen om genmale. Den talare som féranledde framstéllningen om
genmale har i sin tur rétt att efter genmalet omedelbart svara pa detta under hogst en minut.

Om négon i sitt yttrande skulle avlagsna sig fran amnet och inte efter tillségelse av ordféranden réttar
sig f&r ordforanden ta fran honom ordet. | Gvrigt far ingen avbryta en talare under hans anforande.

Ordféranden kan utvisa den som upptrader stérande och g réttar sig efter tillségel se.
Uppstar oordning som ordfdranden inte kan avstyra, far han uppl 6sa sammantradet.

Yrkanden och fordlag
27 § Nar fullméktige har forklarat 6verlaggningen i ett arende avsutad, gar ordféranden igenom de
yrkanden som har framstallts under 6verlaggningen och kontrollerar att de har uppfattats rétt.

Ordfdranden befaster genomgangen med ett klubbslag. Darefter far inte nagot yrkande andras eller
atertas, om inte fullméaktige beslutar medge det enhdlligt.

Deltagandei beslut (4 kap 20 § for sta stycket)
28 8 En ledamot som avser att avsta fran att deltai ett beslut, skall anméala dettatill ordféranden, innan
bedl utet fattas.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmalan anses ha deltagit i beslutet, om fullmaktige fattar det
med acklamation.

Omrdstningar (4 kap 20 § andra stycket, 5 kap 42-44 8§, 46 och 47 88)
29 § Omrostningarna genomfors s, att ledamadterna avger sinaroster efter upprop. Uppropet sker
enligt uppropslistan.

Ordféranden avger altid sin rost sist.

Sedan omréstningen har avslutats, befaster ordféranden detta med ett klubbslag. Déarefter far inte
nagon ledamot avge sin rost. Inte heller far ngon ledamot andra eller dterta en avgiven rost efter
klubbslaget.

Om oenighet uppstar om resultatet av en Gppen omréstning, skall en ny omréstning genomforas
omedel bart.

30 § En valsedel som avlamnas vid en sluten omrostning skall uppta s manga namn som valet avser
samt vara omarkt, enkel och sluten.



En valsedd & ogiltig

om den upptar namnet pa ndgon som inte & valbar,

om den upptar fleraeller farre namn an det antal personer som skall véljas.
om den upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.

Det som sagts nu géller inte vid val som sker med tilldampning av proportionel It valsétt. FOr sadana val
finns sarskilda foreskrifter i lag.

Motioner mm
31 8 En motion skall vara skriftlig och egenhandigt undertecknad av en eller fleraledamdter.

Amnen av olika slag fé&r inte tas upp i samma motion.

En motion vécks genom att den gesin till kommunstyrelsens kangli.

En motion far ocksa lamnas vid ett sammantrade med fullmaktige.

En erséttare far vacka en motion bara nér ersattaren tjanstgoér som ledamot vid ett sammantrade.

Medbor garforslag
31 A 8§ Den som &r folkbokford i kommunen har rétt att vacka ett &rende i fullmaktige,
medborgarforslag.

Ett medborgarforslag skall vara skriftligt och ha beteckningen " medborgarfordag”, innehalla uppgift
om fordagsstéllarens eller ford agsstallarnas namn, adress och telefonnummer samt vara egenhandigt
undertecknad(e).

Ett medborgarforslag skall avse amne som tillhor fullmaktiges eller en némnds befogenhetsomrade.
Det far inte avse arenden som rér myndighetsutdvning mot enskild eller ha en odemokratisk innebord
eller vara diskriminerande ur politiskt, religiost, kulturellt, sexuellt eller annat sddant hanseende.

Amnen av olika slag fé&r inte tas upp i samma medborgarforslag.

Ett medborgarforslag vacks genom att det |dmnastill eller skickas in till kommunledningskontoret. Det
far ocksa lamnas vid ett ssmmantrade med fullméaktige.

Innan ett medborgarforslaget avgors av fullméktige, skall det ha beretts genom kommunstyrel sens
forsorg. Ett medborgarforslag skall beredas och behandlas som en motion.

Né&r medborgarforslaget beretts fardigt och kommunstyrelsen beslutat om forslag till
kommunfullmaktigebeslut pad medborgarfors aget, skall kommunstyrelsens forslag inklusive eventuel It
beslutsunderlag, sdndas till forslagsstéllaren som darvid skall beredas tillfalle att skriftligen yttrasig
over bedlutsforslaget. Forslagsstéllaren skall samtidigt meddel as dagen for kommunfullmaktiges
sammantréde dér forslaget kommer att behandlas.

Fordlagsstallaren skall ges yttranderétt genom ett (1) muntligt inledande inlagg i samband med
fullmaktiges behandling av medborgarforslaget. Da flera medborgare ingett samma medborgarforsiag



beslutar fullmaktiges ordforande i samrad med forslagsstallarna vem som skall avge det inledande
inl&gget.

Ett medborgarforslag skall, nér arendets karaktar sa medger, beredas sa att fullmaktige kan fatta beslut
inom sex manader fran det att medborgarforslaget vacktes. Om beredningen inte kan avslutas inom
dennatid, skall detta och vad som framkommit vid beredningen redovisas till kommunfullméktige vid
dess ordinarie sasmmantrade i april respektive i oktober. Om beredningen inte avslutats inom ett & fran
det att medborgarforslaget vacktes far fullmaktige avskriva medborgarforslaget fran vidare
handlaggning.

(31 A § Meborgarférslag antagen av Kommunfullmaktige 2004-10-18 § 97)

Interpellationer (5 kap 49-53 8§8)
32 § Eninterpellation skall vara skriftlig och egenhéndigt undertecknad av en ledamot.

Den bor gesin till kommunstyrel sens kandli senast fem arbetsdagar fore det ssmmantrade vid vilket
ledamoten avser att stélla den.

En erséttare far lamnain en interpellation under ett sammantrade, om erséttaren tjanstgor som ledamot
vid sammantradet.

En interpellation bor besvaras senast under det sammantréade som foljer narmast efter det da
interpellationen stalldes.

Ett svar pa en interpellation skall vara skriftligt. Uppgift om att interpellationssvar kommer att [amnas
vid visst sasmmantrade bor tasin i kungorelsen.

Den ledamot som har stéllt interpellationen bor fa del av svaret dagen fére den sasmmantradesdag, da
svaret skall lamnas.

Om en interpellation avser forhdllandenai ett sadant foretag som avsesi 3 kap 17 § kommunallagen,
far interpellationen riktastill ordféranden i foretagets styrelse att besvarainterpellationen.

En ersittare som har stédllt en interpellation far deltai Gverlaggningen da svaret painterpellationen
behandlas bara om ersattaren tjanstgér som ledamot ocksa vid det tillfallet.

Fragor (5 kap 54-56 §8)
33 § En fraga skall vara skriftlig och egenhandigt undertecknad av en ledamot.

Den skall gesin till kommunstyrelsens kangli senast arbetsdagen fére det sammantrade vid vilket
ledamoten avser stélla den.

Vad som sagsi 32 § gdller i tillampliga delar ocksa pa en fraga. Svar pafrégan behdver dock inte vara
skriftligt.

En fraga bor besvaras under det sammantrade vid vilket den har stéllts.



Allmanhetens fragestund (5 kap 21 §, 8 kap 22 §)
34 § Ordforanden efter samrad med vice ordférandena eller kommunfullméktige bestammer for varje
sarskilt fall, om allménhetens fragestund skall fa forekomma vid ett kommande sammantrade.

| kungorelsetill ett sddant sammantrade skall anges att allmanhetens frégestund skall forekomma.
Uppgift skall tasini ortstidningarna.

Allménhetens fragestund halls innan fullméktige behandlar det aktuella drendet.
Under fragestunden far ndgon dverlaggning inte forekomma.

Ordféranden bestammer efter samrad med vice ordférandena hur fragestunden skall genomfoéras och
|ter kalla de fortroendevalda eller anstéllda hos kommunen som behdvs for att |amna upplysningar
under den.

Temakvallar

34 A 8§ Frégan om genomforande av temakvallar for allménheten i anledning av stérre kommunal fraga
far initieras av kommunfullmaktiges ledamater och erséttare, styrelsen eller namnderna. Initiativ med
forslag patemakvall skall inges skriftligen till fullmaktiges ordfdranden.

Ordforanden, efter samréd med vice ordfdranden, beslutar om temakvall for allméanheten skall
genomforas.

Ordfdranden ansvarar for och beslutar om utfardande i inbjudan/kallelse samt dess innehall.

Ordforanden, eller den ordféranden utser, leder temakvéllen och ansvarar f6r ordningen under
temakvallen.
(34 A 8 Temakvdllar antagen av Kommunfullmaktige 2004-10-18 § 97)

Beredning av arenden (5 kap 26-34 88)

35 § Motion eller annat arende, som skall prévas av fullmaktige och inkommer mellan tva
fullmaktigesammantraden, far ordféranden eller pa hans uppdrag sekreteraren remitteratill
kommunstyrelsen for beredning.

Om arendet inte vid nasta sammantrade overlamnats till fullmaktiges provning, skall ordféranden da
gbra anmalan om remissen.

36 § Om fullméktige inte beslutar nagot annat, avgor kommunstyrelsen eller av fullmaktige sarskilt
utsedd fullmaktigeberedning hur de arenden som fullméktige skall behandla skall remitteras.

Styrelsen far uppdra &t en fortroendevald eller & ndgon anstalld att besluta om remiss av sddana
arenden.

Pa varje ordinarie sammantrade med fullméaktige skall redovisas de fullmaktigedrenden som kommit in
efter det ndrmast foregaende ordinarie sammantradet samt de beslut om beredning och remiss av
sadana drenden som har fattats.



Om kommunstyrel sens redovisningsskyldighet savitt avser icke fardigberedda motioner, finns sarskilt
stadgat i kommunstyrelsens reglemente.

Om kommunstyrel sens beredning och redovisning av icke férdigbehandlade medborgarforsag finns
sarskilt angivet i kommunstyrel sens reglemente.
(36 8 stycke 5 antagen av Kommunfullméaktige 2004-10-18 § 97)

Fullmaktigeber edningar
37 8 Fullméktige beslutar vid behov om en fullméktigeberedning skall véljas under den |6pande
mandatperioden.

38 8§ Fullmaktige bestammer fore valet av fullmaktigeberedningen antalet ledaméter och erséttare i
beredningen, samt mandattiden for denna.

Bland ledamdterna véljer fullmaktige en ordférande och en vice ordférande.

39 § En fullmaktigeberedning bereder de drenden eller det uppgiftsomrade som fullméktige beslutar att
overlamnatill beredningen.

En fullmaktigeberedning far vacka arenden i fullmaktige inom sitt uppgiftsomrade.

40 § En fullméktigeberedning skall félja den verksamhet inom kommunen som hor till
fullmakti geberedningens uppgiftsomrade och hos fullméaktige gora de framstalIningar som
fullmékti geberedningen finner pakallade.

41 § En fullméaktigeberedning far fran kommunens namnder och anstéllda begérain de upplysningar
och de yttranden som behovs for att fullmaktigeberedningen skall kunna fullgéra sina uppgifter.

42 8 For fullméktigeberedningar skall i tilldmpliga delar géllavad som i kommunallagen &r féreskrivet
om namnder i frdga om tidpunkt fér sammantraden, bes utsférhet och protokoll.

Forklaring vid revisionsanméarkning (9 kap 16 8)

43 § Om fullméaktige inte beslutar ndgot annat, bestammer ordforanden i vilken ordning forklaringar
over en anméarkning som revisorerna har framstallt i revisionsberéttelsen skall inhdmtas fran den
namnd eller fullmaktigeberedning mot vilken anmérkningen har riktats.

Valberedning
44 § Pa det forsta sammantradet med nyvalda fullmaktige véljer fullmaktige en valberedning for den
| 6pande mandatperioden.

Valberedningen bestar av 9 ledamdéter och lika manga erséttare.

Bland ledamdterna véljer fullmaktige vid sammatillfélle en ordférande och en vice ordférande for den
tid som de har valts att vara ledaméter.

Valberedningen skall 1&gga fram forslag i alavalérenden som fullméktige skall behandla med
undantag av valen av fullmaktiges presidium och valberedningen.



Fullmaktige kan dock besluta att forrétta dven ett annat val utan féregdende beredning.
Vaberedningen bestammer gélv sina arbetsformer.

Justering av protokollet (5 kap 61 och 62 88)
45 § Protokollet justeras av ordforanden och tva ledamoter.

Om tvaeller fleraledamoter har fungerat som ordférande under ett sammantrade, justerar varje
ordférande de paragrafer i protokollet som redovisar de delar av forhandlingarna som ordféranden har
lett.

Fullmaktige far besluta att en paragraf i protokollet skall justeras omedelbart. Paragrafen skall
redovisas skriftligt, innan fullmaktige justerar den.

Reservation (4 kap 22 §)

46 8 Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen, skall
ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen skall lamnas till sekreteraren fore den tidpunkt som har
faststéllts for justeringen av protokollet.

Sekreterare

47 8 Som sekreterare hos fullméktige och fullméktiges valberedning tjanstgor avdel ningschefen vid
kansliet, om inte annat pakallas av omstandigheterna. Vikarie for sekreteraren utses av fullmaktiges
ordférande.

Expedieringm m
48 § Utdrag ur protokollet skall tillstéllas de namnder, andra organ och personer som berdrs av
besluten i protokollet.

Kommunstyrel sen och kommunens revisorer skall dock alltid tillstéllas hela protokoll et.

Ordféranden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar fullmaktiges skrivelser och de andra
handlingar som uppréttasi fullmaktiges namn, om inte fullmaktige beslutar annat.

Denna arbetsordning galler fr o m den dag da kommunfullméktiges beslut om antagande slutgiltigt
vunnit laga kraft.

Antaget av kommunfullmaktigei Trelleborg den 24 februari 1992, nr 73.

31 A § Medborgarférslag, 36 § 5:te stycket om beredning m m av meborgarforslag samt 34 A 8§
Temakvadllar & antagna av Kommunfullmaktige den 18 oktober 2004 § 97.






